
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
УСТЬ-КУТСКИЙ РАЙОН 

УСТЬ-КУТСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
(ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ _ 

SE. 28.4215 no 2 

О внесении изменений в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Усть- 

Кутского муниципального образования (городского поселения)» 

В целях повышения качества и обеспечения оптимизации процессов 

предоставления муниципальных услуг в YcTb-KyTCKOM муниципальном 

образовании (городском поселении), повышения уровня удовлетворенности 

населения качеством предоставления муниципальных услуг, руководствуясь ст. 5 

Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003r. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», ст 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации от 04.04.2024г. № 240/пр «Об утверждении формы 
заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме или об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме», ст.ст. 6, 33, 47 Устава Усть- 

Кутского городского поселения Усть-Кутского муниципального района Иркутской 

области, администрация Усть-Кутского муниципального образования (городского 

поселения) 

постановляет: 
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения, расположенного на территории Усть-Кутского муниципального 
образования (городского поселения)», утвержденного постановлением 

администрации муниципального образования «город Усть-Кут» от 29.01.2016г. № 
97-п, следующие изменения: 

2. Главу 6. «Описание результата предоставления муниципальной услуги» 
изложить в новой редакции: 

«24. Результат предоставления муниципальной услуги. 
24.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
в случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме - решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно- 
коммунального хозяйства Российской Федерации от 04.04.2024г. № 240/пр; 

в случае принятия решения о приемке завершенных ремонтно- 
строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме - оформленный и подписанный акт приемочной комиссии о 
приемке в эксплуатацию помещения после переустройства и (или) 
перепланировки (далее - Акт);



в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное 

уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме либо оформленный и подписанный акт 

приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию помещения после 

переустройства и (или) перепланировки; 

замена документов, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в которых допущены опечатка и (или) ошибка, либо 

уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

25. Документами, содержащими положительное решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляется 

результат услуги, являются: 

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме (далее - Решение), содержащее следующие 

сведения: 

дату; 
номер; 
информацию о принятом решении; 

подпись должностного лица, принявшего решение; 

2) акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения после 

переустройства и (или) перепланировки, содержащий следующие сведения: 

дату; 
информацию о принятом решении; 

подписи членов комиссии, принявших решение. . 

Документами, содержащими решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляется 

результат услуги, являются: 

1) письменное уведомление об отказе в согласовании переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, содержащее: 

дату; 
номер; 
информацию о принятом решении; 

основания для отказа; 

подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения. 

2) акт приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию 

помещения после. переустройства и (или) перепланировки, содержащий 

следующие сведения: 

дату; 
информацию о принятом решении; 

подписи членов комиссии, принявших решение. | 

26. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при 

личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя 

может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном 

кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в 

администрации при личном посещении». 

3. Главу 7. «Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги» изложить в новой редакции:



«Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги. 
27. Срок предоставления муниципальной услуги по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме не 

должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации в администрации Усть- 

Кутского муниципального образования (городского поселения), либо МФЦ 

Заявления с документами, указанными в Административном регламенте. 
Срок комиссионной проверкк с оформлением, подписанием и 

утверждением Акта не должен превышать 5 рабочих дней (если нет выездной 

проверки) или 9 рабочих дней (если есть выездная проверка) со дня регистрации 
в администрации Усть-Кутского муниципального образования (городского 
поселения) уведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки 

помещения. 
В случае подачи заявления и документов посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг датой обращения считается дата 
автоматической регистрации заявления на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг». 

4. Главу 9.. «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными. для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению. заявителем, способы их получения заявителем» изложить в новой 

редакции: 
«Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
33. Сведения и документы, которые заявитель должен представить 

самостоятельно. 
33.1. Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме. 
Для получения решения о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме в администрацию Усть- 
Кутского муниципального образования (городского поселения) (далее — 
администрация) подается заявление по форме, утвержденной приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 04.04.2024г. № 240/пр (далее - заявление). 

К заявлению прилагаются: 
согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом "О персональных данных"; 

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае если право на 
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости; 

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (ипи) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и 
(или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без 
присоединения к данному помещению части общего имущества в 
многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников 
помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в 
многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку 
помещения в многоквартирном доме; 

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме (документ является результатом 
предоставления необходимых и обязательных услуг);



согласие в письменной форме всех членов`семьи нанимателя (в том числе 
временно — отсутствующих членов семьи нанимателя), — занимающих 
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании 
договора социального найма (в случае, если заявителем является 
уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим 
пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения по договору социального найма); 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя 
заявителя им представляется документ, подтверждающий его полномочия, 
оформленный в соответствии с действующим законодательством. 

При представлении копий документов заявителям необходимо при себе 
иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не 
заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, 
специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии 
документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их 
соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут 
быть представлены заявителем следующими способами: 

1. путем личного обращения; 
2. через МФЦ; 
3. с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в 

электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в 
соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и 

статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг". 

34. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме. 

34.1. По завершении ремонтно-строительных работ по переустройству и 
(или) перепланировке помещения для приемки в эксплуатацию, заявитель 
направляет в администрацию уведомление о завершении указанных работ 
непосредственно либо через МФЦ по форме согласно Административного 
регламента (далее - Уведомление о завершении переустройства и (или) 
перепланировки помещения), в котором указываются: 

- адрес для корреспонденции; 
- контактный телефон; 
- контактные телефоны автора проекта и производителя работ; 
- реквизиты Решения (номер и дата); 
- наименование организации по обслуживанию жилищного фонда; 
- сведения об уплате государственной пошлины за осуществление 

государственной регистрации прав на недвижимое имущество (в случае 
образования в результате перепланировки помещения новых помещений). 

К уведомлению прилагаются: 
- технический план помещения, в отношении которого осуществлена 

перепланировка, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 
13.07.2015 М 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". 

35. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

- Правоустанавливающие документы Ha переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме;



- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 

помещения в многоквартирном доме; 

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры 

о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, 

является памятником архитектуры, истории или культуры. 

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных 

в п. 35, специалистами осуществляется межведомственное взаимодействие . с 

органами, указанными в Административном регламенте соответственно». 

5. Приложение № 1 и № 4 административного регламента изложить в новой 

редакции. (Приложение № 1, 2) 
6. Настояще е постановление опубликовать (обнародовать) на 

официальном сайте администрации муниципального образования «город Усть- 

Кут» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

начальника отдела архитектуры администрации Усть;Кутского муниципального 
/ 

образования (городского поселения). / 

Глава администрации Усть-Кутского 
муниципального образования 
(городского поселения) Е.В. Кокшаров 



к постановлению 

Усть-Кутского 
образования (городского посел. 

№ Я от «dS > Идеи 

(наименование органа местного самоуправления 
по месту нахождения переустраиваемого 

и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о переустройстве и (или) перепланировке 

помещения в многоквартирном доме 

от 

(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, 
основной государственный регистрационный номер (для иностранного 
юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному 

юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); 
для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер 

документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту 
жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления 
— полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизиты нормативного 

правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность 

` данного органа) 

Прошу согласовать проведение 

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка) 

помещения в многоквартирном доме по адресу: 

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, 

дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее - 
для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества) 

согласно представленному проекту 

(переустройство, перепланировка или 
переустройство и перепланировка) 

помещения в многоквартирном доме. 
К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения 

в многоквартирном доме прилагаются следующие документы: 

1.) 

на листах; 

(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое 
и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (если право на 
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном 
доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, 

то документ представляется по инициативе заявителя) 

2) проект 
на листах; 

(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном 

доме) 



3) протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме 
на листах; 

(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 

собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) 

перепланировку помещения в многоквартирном дом в случае, предусмотренном 

с 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации) 
ча 

4) технический паспорт 
на листах; 

(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) 

перепланируемого помещения в многоквартирном доме) 

(документ представляется по инициативе заявителя) 

5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое 

помещение по договору социального найма, на _ листах; 

(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление 

предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель (в том числе 

временно отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого и (или) 

перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) 

6) заключение 
на листах; 

(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников 

архитектуры, истории и культуры, выдавшего заключение о допустимости 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно 

находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) 

(документ представляется по инициативе заявителя) 

7) 
на листах. 

(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя) 

м 20_г. 
(подпись заявителя или (фамилия, имя, отчество 

уполномоченного им лица) (при наличии)



Приложение № 2 

к постановлению администрац; 

Усть-Кутского муниципального 

образования (городского посел ) ie я 
№ 177 от «> древе. 20257. 

(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 
© согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или) перепланировки по ения в 
многоквартирном доме 

В связи с заявлением 

(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, 
основной государственный регистрационный номер (для иностранного 
юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному 

юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); 
для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер 
документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес регистрации 

по месту жительства; для органов государственной власти и местного 
самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования органа, 

реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым 
осуществляется деятельность данного органа) 

(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
в многоквартирном доме) 

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном. 
доме по адресу: 

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, 
корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее - 

для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества) 

по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в 
соответствии с ча 2 и 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса 
Российской Федерации документов принято решение: 

(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием 

основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 ст 

27 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

в соответствии с проектом 
(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) 

перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме) 

пн 20 ie 

(дата принятия решения) ` (подпись должностного (должность, фамилия, 

лица, осуществляющего имя, отчество 
согласование) (при наличии) 

Решение получено лично:



" " 20 ie 

. (подпись заявителя или (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) уполномоченного им лица) 

т и 2 0 г 

Решение направлено в адрес заявителя 
(заполняется в случае направления решения по почте) 

(фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
(подпись должностного 

лица, осуществляющего 

согласование) 

(должность)


